
PDP 
PDP-URB-PRODUTO1-0101-REV01 

 

 
 

 

 

PLANO DIRETOR DE MACHADO / MG 
 

REVISÃO | PRODUTO 1 

 

PLANO DE TRABALHO 

 

Elaboração e Realização:  

 



PDP 
PDP-URB-PRODUTO1-0101-REV01 

 

EQUIPE TÉCNICA CONSÓRCIO PITÁGORAS 

 

Gabriela Toledo Rodrigues 

Arquiteta e Urbanista 

 

Isabela Braga Martins 

Arquiteta e Urbanista 

 

Márcio Gonçalves Campos  

Arquiteto e Urbanista 

 

EQUIPE TÉCNICA DA PREFEITURA MUNICIPAL DE MACHADO 

Aryovaldo M. D’Andrea Junior 

Secretaria de Planejamento 

 

Renata Garcia Marinelli 

Assistente de Projetos e Parcerias 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



PDP 
PDP-URB-PRODUTO1-0101-REV01 

 

SUMÁRIO 
APRESENTAÇÃO................................................................................................................... 5 

1. INTRODUÇÃO ........................................................................................................................ 5 

2. ETAPAS DE ELABORAÇÃO DO PLANO DIRETOR ................................................................... 8 

2.1. ETAPA 1: PLANEJAMENTO INICIAL ............................................................................... 9 

2.1.1. Elaboração da Revisão do Plano de Trabalho (PRODUTO 1) .............................. 9 

2.1.2. Levantamento preliminar da legislação e dados do município .......................... 9 

2.1.3. Reuniões Técnicas com poder público municipal – Apresentação da revisão do 

Plano de Trabalho e debate sobre formação do Conselho Gestor ................................... 10 

2.1.4. Plano de Comunicação (PRODUTO 2) ................................................................ 10 

2.1.5. Divulgação e convocação para Audiência Pública de Abertura ........................ 11 

2.1.6. Audiência Pública de Abertura (AUDIÊNCIA 1) .................................................. 11 

2.1.7. Elaboração do relatório final da Audiência Pública 1 (com contribuições da 

Audiência Pública de Abertura) ......................................................................................... 11 

2.2. ETAPA 2: DIAGNÓSTICO ............................................................................................. 11 

2.2.1. Coleta de dados e informações junto ao poder público municipal .................. 12 

2.2.2. Início da elaboração Leitura Técnica - Diagnóstico ........................................... 12 

2.2.3. Oficinas de Leitura Comunitária (Oficinas / Consultas) .................................... 13 

2.2.4. Consolidação do Diagnóstico (PRODUTO 3) ...................................................... 13 

2.2.5. Divulgação e convocação para Audiência Pública ............................................. 14 

2.2.6. Audiência Pública de Apresentação e Complementação do Diagnóstico 

(AUDIÊNCIA 2) ..................................................................................................................... 14 

2.2.7. Elaboração do relatório final da Audiência 2 / Revisão do Produto 3 .............. 14 

2.3. ETAPA 3: DIRETRIZES E PROPOSTAS .......................................................................... 14 

2.3.1. Elaboração do produto técnico - Propostas e Diretrizes ................................... 15 

2.3.2. Oficinas Comunitárias - Diretrizes e Propostas (Oficinas / Consultas) ............. 15 

2.3.3. Consolidação das Diretrizes e Propostas (PRODUTO 4) .................................... 16 

2.3.4. Divulgação da Consolidação das Diretrizes e Propostas ................................... 16 

2.4. ETAPA 4: ELABORAÇÃO DA MINUTA DE LEI DO PLANO DIRETOR ............................ 17 

2.4.1. Elaboração da Minuta de Lei do Plano Diretor (PRODUTO 5) .......................... 17 

2.4.2. Divulgação e convocação para Audiência Pública ............................................. 17 

2.4.3. Audiência Pública de leitura da Minuta de Lei do Plano Diretor (AUDIÊNCIA 3)

 .............................................................................................................................17 

2.4.4. Revisão e consolidação da Minuta da Lei do Plano Diretor .............................. 17 

2.4.5. Encaminhamento da Minuta de Lei do Plano Diretor ao poder executivo 

municipal............................................................................................................................. 18 



PDP 
PDP-URB-PRODUTO1-0101-REV01 

2.5. ETAPA 5: ELABORAÇÃO DAS MINUTAS DE LEI DO PARCELAMENTO, USO E 

OCUPAÇÃO DO SOLO; LEI DO CÓDIGO DE OBRAS E; LEI DO CÓDIGO DE POSTURA ............ 18 

2.5.1. Análise e compatibilização da Lei de Parcelamento, Uso e Ocupação do Solo 18 

2.5.2. Análise e compatibilização da Lei do Código de Obras ..................................... 18 

2.5.3. Análise e compatibilização da Lei do Código de Posturas ................................. 19 

2.5.4. Elaboração da Minuta de Lei de Parcelamento, Uso e Ocupação do Solo 

(PRODUTO 6) ...................................................................................................................... 19 

2.5.5. Elaboração da Minuta de Lei do Código de Obras (PRODUTO 7) ..................... 19 

2.5.6. Elaboração da Minuta de Lei do Código de Posturas (PRODUTO 8) ................. 19 

2.5.8. Audiência pública de leitura da Minuta de Lei de Parcelamento, Uso e 

Ocupação do Solo (AUDIÊNCIA 4) ...................................................................................... 19 

2.5.9. Audiência pública de leitura da Lei do Código de Obras e Código de Posturas 

(AUDIÊNCIA 5) ..................................................................................................................... 19 

2.5.10. Revisão e consolidação da Minuta da Lei de Parcelamento, Uso e Ocupação do 

Solo 20 

2.5.11. Revisão e consolidação da Minuta da Lei do Código de Obras ......................... 20 

2.5.12. Revisão e consolidação da Minuta da Lei do Código de Posturas .................... 20 

2.5.13. Encaminhamento da Minuta de Lei De Parcelamento, Uso e Ocupação do Solo 

ao poder executivo municipal ............................................................................................ 20 

2.5.14. Encaminhamento da Minuta de Lei do Código de Obras ao poder executivo 

municipal............................................................................................................................. 20 

2.5.15. Encaminhamento da Minuta de Lei do Código de Posturas ao poder executivo 

municipal............................................................................................................................. 20 

3. CRONOGRAMA .......................................................................................................... 20 

4. REFERÊNCIAS ............................................................................................................. 24 

 

FIGURAS 

Figura 1- Localização de Machado.......................................................................................... 7 

 

 



 

 
5 

 

APRESENTAÇÃO 

Este documento refere-se à revisão do Produto 1: Plano de Trabalho do 

processo de elaboração do Plano Diretor Participativo do município de 

Machado, no Estado de Minas Gerais.  

Faz parte do escopo, além do Plano Diretor Participativo, a elaboração das 

seguintes leis complementares: Lei de Parcelamento, Uso e Ocupação do Solo; 

Código de Obras; e Código de Posturas.  

A primeira versão do Plano de Trabalho, apresentada em dezembro de 2021, 

passou por revisão e ajustes que resultaram no presente documento.  

1. INTRODUÇÃO 

O Plano Diretor Participativo (PDP) é o instrumento legal básico da política de 

desenvolvimento e expansão urbanos, conforme estabelece o Estatuto da 

Cidade (Lei Federal n° 10.257/2001). Sobre o Plano Diretor, o Estatuto da 

cidade define que: 

Art. 40. O plano diretor, aprovado por lei municipal, é o instrumento básico da 

política de desenvolvimento e expansão urbana. 

§ 2o O plano diretor deverá englobar o território do Município como um todo. 

§ 3o A lei que instituir o plano diretor deverá ser revista, pelo menos, a cada 
dez anos. 

§ 4o No processo de elaboração do plano diretor e na fiscalização de sua 
implementação, os Poderes Legislativo e Executivo municipais garantirão: 

I – a promoção de audiências públicas e debates com a participação da 
população e de associações representativas dos vários segmentos da 
comunidade; 

II – a publicidade quanto aos documentos e informações produzidos; 

III – o acesso de qualquer interessado aos documentos e informações 
produzidos. 

Art. 41. O plano diretor é obrigatório para cidades: 

I – com mais de vinte mil habitantes; 

II – integrantes de regiões metropolitanas e aglomerações urbanas; 
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III – onde o Poder Público municipal pretenda utilizar os instrumentos 
previstos no § 4o do art. 182 da Constituição Federal; 

IV – integrantes de áreas de especial interesse turístico; 

V – inseridas na área de influência de empreendimentos ou atividades com 
significativo impacto ambiental de âmbito regional ou nacional. 

VI - incluídas no cadastro nacional de Municípios com áreas suscetíveis à 
ocorrência de deslizamentos de grande impacto, inundações bruscas ou 
processos geológicos ou hidrológicos correlatos. 

Ou seja, para a elaboração do Plano Diretor, que irá orientar o 

desenvolvimento urbano municipal – envolvendo área urbana e rural – é 

fundamental a participação popular e a transparência em todo o processo.  

No caso do município de Machado, a necessidade de elaboração e revisão do 

Plano Diretor se deve ao número de habitantes do município: estimativa do 

IBGE de 42.682 habitantes em 2021 (IBGE, 2022). 

O Plano Diretor em vigência no município foi promulgado em 2006, através da 

Lei Municipal nº 02/2006. A orientação do Estatuto das Cidades é que haja 

revisão do Plano Diretor a cada 10 anos, o que confirma a necessidade deste 

processo de revisão do plano em vigência.  

Machado localiza-se na mesorregião do sul/sudeste de Minas Gerais e tem 

como municípios limítrofes: Alfenas, Carvalhópolis, Poço Fundo, Serrania, 

Campestre, Turvolândia, Paraguaçu e Cordislândia. O município integra a 

região intermediária de Varginha e está na região imediata de Alfenas, 

conforme apresentado na Figura 1 abaixo (IBGE, 2022).

http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Constituicao/Constitui%C3%A7ao.htm
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Figura 1- Localização de Machado 
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O Plano Diretor é fruto de um processo de consolidação de trabalhos técnicos, 

debates e participação social, que resultam na leitura da “cidade que temos” e 

nas propostas para atingir a “cidade que queremos”.  

O produto final do Plano Diretor resulta no encaminhamento de uma minuta de 

Lei ao poder executivo municipal – que posteriormente realiza o 

encaminhamento para a Câmara Legislativa municipal. Ou seja, as propostas e 

diretrizes traçadas são transcritas em forma de lei, que, de acordo com o 

Estatuto da Cidade deve ser revista após período de 10 anos (Estatuto da 

Cidade, art. 39 § 3o :A lei que instituir o plano diretor deverá ser revista, pelo 

menos, a cada dez anos). 

A proposta de elaboração do Plano Diretor Participativo do município de 

Machado é composta por 5 etapas: 

• Etapa 1: Planejamento inicial; 

• Etapa 2: Diagnóstico; 

• Etapa 3: Diretrizes e propostas; 

• Etapa 4: Elaboração da Minuta de Lei do Plano Diretor; 

• Etapa 5: Elaboração das Minutas de Lei do Parcelamento, Uso e 

Ocupação do Solo; Código de Obras e Código de Posturas. 

No próximo capítulo serão apresentadas as etapas que compõem o processo 

de elaboração do Plano Diretor Participativo e as respectivas atividades, 

produtos, audiências públicas e oficinas a serem desenvolvidas em cada uma 

delas.   

O Capítulo 3 apresenta o cronograma geral da elaboração do Plano Diretor 

Participativo. O Capítulo 4 apresenta as referências bibliográficas utilizadas 

para a elaboração este documento.  

2. ETAPAS DE ELABORAÇÃO DO PLANO DIRETOR 

A elaboração do Plano Diretor Participativo é um processo coletivo, composto a 

várias mãos, pontuado em diferentes momentos: a etapa de planejamento 

inicial dos trabalhos; a elaboração do diagnóstico e a “leitura da cidade” 
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existente; a concepção de diretrizes e propostas concretas para subsidiar a 

orientação das políticas de desenvolvimento e planejamento urbano do 

município e a elaboração da Minuta de Lei, que resulta no produto final do 

processo de elaboração do Plano Diretor, quando todas as propostas e 

diretrizes são sintetizadas em formato de lei municipal, encaminhada para o 

poder executivo municipal e posteriormente à Câmara Legislativa.  

A descrição e as atividades propostas para cada etapa serão apresentadas a 

seguir. 

2.1. ETAPA 1: PLANEJAMENTO INICIAL 

A primeira etapa do Plano Diretor Participativo (PDP) consiste na organização, 

planejamento e estruturação de todo o processo de elaboração do Plano 

Diretor Participativo. A seguir estão descritas as atividades previstas para a 

Etapa 1.  

2.1.1. Elaboração da Revisão do Plano de Trabalho (PRODUTO 1) 

O Plano de Trabalho é o primeiro produto integrante do processo de 

elaboração do Plano Diretor Participativo. Componente da Etapa 1: 

Planejamento Inicial, este documento apresenta a estrutura das etapas a 

serem executadas durante todo o processo, bem como o detalhamento das 

atividades e o cronograma previsto para o cumprimento de cada etapa. 

Vale destacar que o cronograma e as atividades propostas podem sofrer 

alterações ao longo do processo, a depender das necessidades que surgirem.   

2.1.2. Levantamento preliminar da legislação e dados do município 

Neste momento realiza-se o levantamento preliminar da legislação urbanística, 

ambiental, da estrutura administrativa, mapeamentos, planos, projetos e 

diagnósticos já existentes no município de Machado.  

O objetivo desta fase é dar início a organização do acervo legislativo do 

município – seguido por posterior complementação das informações e dados 

junto ao poder público municipal.   
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2.1.3. Reuniões Técnicas com poder público municipal – 

Apresentação da revisão do Plano de Trabalho e debate sobre 

formação do Conselho Gestor 

Esta fase consiste em reunião de alinhamento entre a empresa contratada 

(consultoria do Consórcio Pitágoras) e o poder público municipal de Machado. 

Os objetivos desta reunião com o poder público municipal são: 

• Apresentação da equipe técnica da empresa contratada para integrar a 

equipe de elaboração do Plano Diretor Participativo de Machado; 

• Apresentação do presente documento, revisão do Produto 1: Plano de 

Trabalho; 

• Discussão sobre o cronograma proposto; 

• Formalizar o início dos trabalhos da Etapa 1: Planejamento Inicial junto 

ao poder público municipal.  

2.1.4. Plano de Comunicação (PRODUTO 2) 

O Plano Diretor é um instrumento que demanda participação ativa da 

população do município em questão: deve-se integrar diversos setores da 

sociedade civil e do poder público.  

Para que o PDP seja validado e aprovado como projeto de lei na Câmara 

Legislativa Municipal, é imprescindível a participação popular, sob risco de 

penalização dos agentes do poder público e cancelamento do processo.  

Ao longo do andamento do processo de elaboração do Plano Diretor 

Participativo é fundamental manter a participação social e a transparência em 

todas as etapas: desde o planejamento e preparação inicial até a aprovação da 

Minuta de Lei.  

Neste sentido, o Produto 2: Plano de Comunicação possui os seguintes 

objetivos: 

• Apresentar as estratégias gerais de comunicação do processo, como os 

formatos e locais de divulgação das audiências públicas e oficinas a 

serem realizadas ao longo de todas as etapas do processo de 

elaboração do PDP;  
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• Apresentar a logo da comunicação visual, que estará presente em todos 

os documentos gerados.  

2.1.5. Divulgação e convocação para Audiência Pública de Abertura 

Fase de divulgação e publicização da audiência pública, com no mínimo 15 

dias de antecedência – em meio digital, no site da prefeitura; no Diário Oficial 

do Município; em cartazes fixados em espaços de grande circulação de 

pessoas (como postos de saúde, escolas, CRAS centros de convivência, 

Prefeitura Municipal, entre outros).  

 

2.1.6. Audiência Pública de Abertura (AUDIÊNCIA 1) 

A primeira Audiência Pública marca a abertura oficial do Plano Diretor 

Participativo junto à população. As atividades previstas para esta audiência 

são: 

• Apresentação da equipe técnica de elaboração do Plano Diretor; 

• Votação Regimento Interno da audiência pública; 

• Exposição acerca do Plano Diretor Participativo, seus objetivos, etapas, 

cronograma e escalas de participação social; 

• Apresentação da proposta de Participação Social; 

• Votação da proposta de Participação Social; 

• Abertura para dúvidas e questionamentos acerca do processo. 

2.1.7. Elaboração do relatório final da Audiência Pública 1 (com 

contribuições da Audiência Pública de Abertura) 

Momento de fechamento da Etapa 1: Planejamento Inicial, com a elaboração 

da ata e incorporação das contribuições da população na Audiência Pública de 

abertura.  

2.2. ETAPA 2: DIAGNÓSTICO  

A segunda etapa da elaboração do Plano Diretor Participativo consiste no 

Diagnóstico, momento dedicado à ampla leitura da cidade existente: quais as 

suas condições físicas, ambientais, urbanísticas, legislativa e de organização 

administrativa. 
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É realizado um levantamento dos principais problemas, potenciais e aspectos 

positivos do município, a partir de leituras técnicas e comunitárias – com 

contribuições da própria população.  

A seguir são descritas as atividades propostas para a Etapa 2.  

2.2.1. Coleta de dados e informações junto ao poder público 

municipal 

Após o levantamento prévio das legislações, dados e informações acerca do 

município de Machado pela equipe da empresa contratada (descrito no tópico 

2.1.2 Levantamento preliminar da legislação e dados ), esta etapa é dedicada à 

complementação/ adequação dos levantamentos já realizados.  

Esta fase é conduzida por profissionais da administração pública municipal 

(secretários, conselheiros, equipe dos departamentos internos, entre outros), 

em contato com a equipe da empresa contratada.  

Destaca-se a importância desta fase para a maior efetividade da Etapa 2: 

Diagnóstico. É essencial a atualização e adequação da base de dados 

legislativos, de informações, dados e mapeamentos do município de Machado 

para a posterior análise e revisão da legislação municipal.  

2.2.2. Início da elaboração Leitura Técnica - Diagnóstico   

Esta fase consiste no início da elaboração e análise do conteúdo técnico 

acerca da Leitura da Cidade. São estabelecidos eixos temáticos para 

orientação da coleta de dados e análises, a saber: 

• Caracterização preliminar; 

• Ordenamento territorial; 

• Aspectos ambientais e físicos; 

• Habitação; 

• Infraestrutura; 

• Desenvolvimento socioeconômico / Equipamentos e serviços públicos e 

comunitários; 

• Mobilidade e Transporte; 

• Patrimônio histórico, cultural e Turismo; 

• Gestão urbana; 



 

 
13 

• Análise da legislação vigente. 

A leitura técnica é realizada pela equipe da empresa contratada, com base em 

informações disponibilizadas pela equipe técnica da prefeitura. Ressalta-se a 

possibilidade de revisão e alteração dos eixos temáticos – as eventuais 

alterações serão detalhadas e especificadas no Produto 3: Consolidação do 

Diagnóstico.  

2.2.3. Oficinas de Leitura Comunitária (Oficinas / Consultas) 

Esta fase consiste na realização de oficinas de Leitura Comunitária 

organizadas pela equipe da empresa contratada em conjunto com a equipe 

técnica da prefeitura.  

As Oficinas de Leitura Comunitária deverão contar com a participação da 

população, de acordo com a sua distribuição nas Unidades de Planejamento 

(agrupamentos de bairros da Sede Municipal, Distrito e núcleos rurais, 

definidos previamente). O objetivo das oficinas é coletar as percepções, 

opiniões e vivências dos próprios moradores do município. 

As metodologias de trabalho e de participação serão detalhadas no Produto 3: 

Consolidação do Diagnóstico. 

As Oficinas Comunitárias poderão ser realizadas pela equipe técnica da 

prefeitura, a partir de capacitação técnica prévia fornecida pela empresa 

contratada.  

2.2.4. Consolidação do Diagnóstico (PRODUTO 3) 

Esta fase consiste na consolidação dos dados e análises desenvolvidos na 

Leitura Técnica da Cidade e Leitura Comunitária da Cidade. O Produto 3: 

Consolidação do Diagnóstico deve conter: 

• Síntese do Diagnóstico, a partir dos eixos temáticos pré-definidos; 

• Mapas temáticos de âmbito urbanístico e ambiental: hidrologia, 

vegetação, pedologia, hipsometria, declividade, perímetro urbano, 

macrozoneamento municipal, zoneamento urbano, produção 

habitacional, saneamento básico, localização de equipamentos públicos 



 

 
14 

e comunitários, áreas verdes, vazios urbanos, evolução da ocupação do 

solo, dentre outros a serem especificados no Produto. 

2.2.5. Divulgação e convocação para Audiência Pública 

Fase de divulgação e publicização da audiência pública, com no mínimo 15 

dias de antecedência – em meio digital, no site da prefeitura; no Diário Oficial 

do Município; em cartazes fixados em espaços de grande circulação de 

pessoas (como postos de saúde, escolas, CRAS centros de convivência, 

Prefeitura Municipal, entre outros). 

2.2.6. Audiência Pública de Apresentação e Complementação do 

Diagnóstico (AUDIÊNCIA 2) 

Após a elaboração da primeira versão do Produto 3: Consolidação do 

Diagnóstico, contendo a síntese da leitura técnica e comunitária da cidade, é 

realizada a Audiência Pública de Apresentação e Complementação do 

Diagnóstico com os objetivos de divulgação e debate junto à população sobre o 

produto desenvolvido. 

Haverá momento para complementação / contribuições / dúvidas da população 

presente, com o intuito de ajustar e complementar o Diagnóstico desenvolvido. 

2.2.7. Elaboração do relatório final da Audiência 2 / Revisão do 

Produto 3 

Fase de fechamento da Etapa 2: Diagnóstico, com elaboração do relatório final 

da Audiência Pública 2, complementação e revisão do Produto 3: Consolidação 

do Diagnóstico com as contribuições realizadas pela população presente na 

audiência pública.  

2.3. ETAPA 3: DIRETRIZES E PROPOSTAS 

Após a realização do diagnóstico da situação atual, da “cidade real”, inicia-se a 

etapa de elaboração de Propostas e Diretrizes. O objetivo desta etapa é 

transformar os principais problemas e potenciais revelados na etapa de 

Diagnóstico em diretrizes e propostas concretas e específicas para o 

desenvolvimento urbano de Machado.  

Assim como na Etapa 2: Diagnóstico, a Etapa 3 também é composta da leitura 

técnica e da leitura comunitária, culminando em um produto de consolidação. 
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As atividades a serem desenvolvidas na Etapa 3: Diretrizes e Propostas estão 

descritas abaixo. 

2.3.1. Elaboração do produto técnico - Propostas e Diretrizes  

Nesta fase toma-se como base a síntese do Diagnóstico realizada na etapa 

anterior, para o desenvolvimento de diretrizes e propostas que sejam 

condizentes e coerentes com o que foi levantado acerca do município.  

Para isso, propõe-se a elaboração de quadros – síntese para cada um dos 

eixos temáticos elencados na etapa de Diagnóstico contendo dados como: 

problemáticas a serem trabalhadas; o indicativo de diretrizes específicas para 

as problemáticas em questão; o objetivo que se pretende atingir a partir da 

diretriz traçada e ações específicas para atingir o objetivo estabelecido.  

Ressalta-se que, neste momento, a elaboração parte de um viés técnico. Em 

um segundo momento será realizada uma leitura comunitária acerca das 

diretrizes e propostas para o desenvolvimento urbano do município de 

Machado.  

Destaca-se ainda a possibilidade de eventuais alterações na metodologia de 

desenvolvimento da etapa de propostas e diretrizes. Caso haja alterações 

metodológicas, estas serão descritas e detalhadas nesta etapa.  

2.3.2. Oficinas Comunitárias - Diretrizes e Propostas (Oficinas / 

Consultas)  

Esta fase consiste na participação da população na elaboração de diretrizes e 

propostas para o desenvolvimento urbano do município.  

Serão realizadas Oficinas Comunitárias (organizadas pela empresa contratada 

juntamente com a equipe técnica do poder público municipal) voltadas para a 

participação da população de Machado. Os moradores de cada Unidade de 

Planejamento apresentarão suas contribuições a partir das experiências, 

vivências e percepções.  

A metodologia de trabalho e de participação será detalhada e descrita no 

desenvolvimento da Etapa 3: Diretrizes e Propostas.  
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As Oficinas Comunitárias poderão ser realizadas pela equipe técnica da 

prefeitura, a partir de capacitação técnica prévia fornecida pela empresa 

contratada.  

2.3.3. Consolidação das Diretrizes e Propostas (PRODUTO 4) 

Após a elaboração das leituras e debates de diretrizes e propostas a partir do 

viés técnico e comunitário, esta fase consiste na elaboração do Produto 4 de 

Consolidação das Diretrizes e Propostas para o desenvolvimento urbano do 

município de Machado.  

O produto deverá ser composto por: 

• Tabelas síntese das diretrizes e propostas segundo cada eixo temático 

levantado; 

• Mapeamentos; 

• Definição dos instrumentos urbanísticos a serem adotados, bem como a 

espacialização das áreas de adoção daqueles que forem necessários 

(como Zonas Especiais de Interesse Social, Outorga Onerosa, Direito de 

Preempção, entre outros). 

Destaca-se a importância da consistência e coerência deste produto, que 

servirá de base para a Minuta de Lei do Plano Diretor do município.  

2.3.4. Divulgação da Consolidação das Diretrizes e Propostas  

O Produto 4, como descrito nos tópicos anteriores, resultará da contribuição 

técnica e da participação popular. Nesta fase será realizada a divulgação do 

produto final, com as diretrizes e propostas desenvolvidas durante o processo 

para o município de Machado.  

A metodologia e formato da divulgação ainda será definida e detalhada na 

Etapa 3: Diretrizes e Propostas, podendo ser por meio de audiência pública, 

reunião comunitária, meios digitais e físicos – ou outra metodologia a ser 

discutida e divulgada posteriormente.   
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2.3.5. Revisão do Produto 4: Consolidação das Diretrizes e 

Propostas 

Fase de fechamento da Etapa 3: Diretrizes e Propostas, com elaboração do 

relatório final, complementação e revisão do Produto 3: Consolidação das 

Diretrizes e Propostas, com as contribuições realizadas.   

2.4. ETAPA 4: ELABORAÇÃO DA MINUTA DE LEI DO PLANO DIRETOR 

Após a definição e aprovação das diretrizes e propostas do desenvolvimento 

urbano do município de Machado, de forma coletiva, esta é etapa final da 

elaboração do Plano Diretor Participativo: a elaboração da Minuta de Lei, que 

seguirá para discussão e aprovação na Câmara Legislativa.  

Esta é a etapa de formatação do trabalho realizado ao longo de todo o 

processo em formato de Minuta de lei municipal, com validade de 10 anos após 

aprovação – conforme indicado no Estatuto da Cidade.  

2.4.1. Elaboração da Minuta de Lei do Plano Diretor (PRODUTO 5)  

Nesta fase é realizada a transcrição das propostas e diretrizes em formato de 

Minuta de Lei.  

2.4.2. Divulgação e convocação para Audiência Pública  

Fase de divulgação e publicização da audiência pública, com no mínimo 15 

dias de antecedência – em meio digital, no site da prefeitura; no Diário Oficial 

do Município; em cartazes fixados em espaços de grande circulação de 

pessoas (como postos de saúde, escolas, CRAS centros de convivência, 

Prefeitura Municipal, entre outros). 

2.4.3. Audiência Pública de leitura da Minuta de Lei do Plano Diretor 

(AUDIÊNCIA 3) 

A Audiência Pública tem como objetivo a apresentação da Minuta de Lei para a 

população, a abertura ao debate acerca do seu conteúdo e contribuições dos 

presentes.  

2.4.4. Revisão e consolidação da Minuta da Lei do Plano Diretor  

Antes de a Minuta de Lei ser encaminhada ao executivo – e posteriormente à 

Câmara Legislativa - é realizada uma fase de revisão do conteúdo preliminar 
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apresentado na Audiência e inserção de contribuições e ajustes propostos na 

audiência.  

2.4.5. Encaminhamento da Minuta de Lei do Plano Diretor ao poder 

executivo municipal 

A Minuta de Lei previamente aprovada é então encaminhada ao poder 

executivo municipal – para em seguida seguir para a Câmara Legislativa 

municipal.  

2.5. ETAPA 5: ELABORAÇÃO DAS MINUTAS DE LEI DO 

PARCELAMENTO, USO E OCUPAÇÃO DO SOLO; LEI DO CÓDIGO 

DE OBRAS E; LEI DO CÓDIGO DE POSTURA 

Após a elaboração e encaminhamento da Minuta de Lei do Plano Diretor, esta 

é a fase de elaboração e aprovação da Minuta de Lei das leis complementares 

ao Plano Diretor: Lei de Parcelamento, Uso e Ocupação do Solo; Código de 

Obras e Código de Posturas.  

Para cada lei a ser revista, propõe-se as seguintes etapas:  

• Análise e compatibilização da lei em vigência;  

• Elaboração da Minuta de Lei;  

• Audiência Pública de leitura da Minuta de Lei;  

• Revisão e consolidação da minuta de Lei;  

• Encaminhamento da minuta de Lei ao poder executivo municipal. 

A organização das atividades está descrita a seguir. 

2.5.1. Análise e compatibilização da Lei de Parcelamento, Uso e 

Ocupação do Solo 

Fase de análise da lei de Parcelamento, Uso e Ocupação do Solo vigente, com 

ênfase na compatibilização da lei com a realidade do município.  

2.5.2. Análise e compatibilização da Lei do Código de Obras 

Fase de análise da lei do Código de Obras, com ênfase na compatibilização da 

lei com a realidade do município.  
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2.5.3. Análise e compatibilização da Lei do Código de Posturas 

Fase de análise da lei do Código de Obras, com ênfase na compatibilização da 

lei com a realidade do município.  

2.5.4. Elaboração da Minuta de Lei de Parcelamento, Uso e 

Ocupação do Solo (PRODUTO 6) 

Fase de elaboração da Minuta de Lei de Parcelamento, Uso e Ocupação do 

Solo, resultando na versão preliminar de Minuta. 

2.5.5. Elaboração da Minuta de Lei do Código de Obras (PRODUTO 

7) 

Fase de elaboração da Minuta de Lei do Código de Obras, resultando na 

versão preliminar de Minuta. 

 

2.5.6. Elaboração da Minuta de Lei do Código de Posturas 

(PRODUTO 8) 

Fase de elaboração da Minuta de Lei do Código de Posturas, resultando na 

versão preliminar de Minuta. 

2.5.7. Divulgação e convocação para Audiências Públicas 

Fase de divulgação e publicização da audiência pública, com no mínimo 15 

dias de antecedência – em meio digital, no site da prefeitura; no Diário Oficial 

do Município; em cartazes fixados em espaços de grande circulação de 

pessoas (como postos de saúde, escolas, CRAS centros de convivência, 

Prefeitura Municipal, entre outros). 

2.5.8. Audiência pública de leitura da Minuta de Lei de 

Parcelamento, Uso e Ocupação do Solo (AUDIÊNCIA 4) 

Audiência pública de leitura da Minuta de Lei de Parcelamento, Uso e 

Ocupação do Solo junto à população.  

2.5.9. Audiência pública de leitura da Lei do Código de Obras e 

Código de Posturas (AUDIÊNCIA 5) 

Audiência pública de leitura da Minuta de Lei do Código de Obras e da Lei do 

Código de Posturas, junto à população.  

 



 

 
20 

2.5.10. Revisão e consolidação da Minuta da Lei de 

Parcelamento, Uso e Ocupação do Solo  

Revisão e consolidação da Minuta da Lei de Parcelamento, Uso e Ocupação 

do Solo – incluindo as contribuições e ajustes propostos na Audiência Pública.  

 

2.5.11. Revisão e consolidação da Minuta da Lei do Código de 

Obras  

Revisão e consolidação da Minuta da Lei do Código de Obras – incluindo as 

contribuições e ajustes propostos na Audiência Pública.   

 

2.5.12. Revisão e consolidação da Minuta da Lei do Código de 

Posturas  

Revisão e consolidação da Minuta da Lei do Código de Posturas – incluindo as 

contribuições e ajustes propostos na Audiência Pública.   

 

2.5.13. Encaminhamento da Minuta de Lei De Parcelamento, 

Uso e Ocupação do Solo ao poder executivo municipal 

Fase final, de encaminhamento da versão da Minuta da Lei de Parcelamento, 

Uso e Ocupação do Solo ao poder executivo municipal.  

 

2.5.14. Encaminhamento da Minuta de Lei do Código de Obras 

ao poder executivo municipal 

Fase final, de encaminhamento da versão da Minuta da Lei do Código de 

Obras ao poder executivo municipal.  

 

2.5.15. Encaminhamento da Minuta de Lei do Código de 

Posturas ao poder executivo municipal 

Fase final, de encaminhamento da versão da Minuta da Lei do Código de 

Posturas ao poder executivo municipal.  

3. CRONOGRAMA  

A seguir é apresentada a proposta de cronograma referente às etapas e suas 

respectivas atividades, ao longo de todo o processo de elaboração do Plano 

Diretor Participativo.  
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Vale destacar que esta é uma proposta de versão, que poderá ser alterada ao 

longo o processo, de acordo com as necessidades – ou seja, as datas não são 

definitivas e podem ser reajustadas. A empresa contratada irá repassar o 

andamento do cronograma junto ao poder municipal, sempre que necessário. 

O trabalho de elaboração da revisão do Plano Diretor do município de Machado 

teve início no mês de março de 2022, com previsão de conclusão no mês de 

março de 2023, com o fechamento das cinco etapas descritas ao longo deste 

documento e que serão apresentadas a seguir, a saber: Planejamento Inicial; 

Diagnóstico; Diretrizes e Propostas; Elaboração da Minuta de Lei do Plano 

Diretor e; Elaboração das Minutas de Lei Complementares – Lei de 

Parcelamento, Uso e Ocupação do Solo; Código de Obras e Código de 

Posturas.   
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